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27. STELLENAUSSCHREIBUNG: MITARBEITER/IN, UNIVERSITÄTSBIBLIOTHEK 

Die Universität für angewandte Kunst Wien sucht ab 7. Jänner 2020 eine/n 
teilbeschäftigte/n Mitarbeiter/in (25 Wochenstunden, vorläufig auf sechs Monate 
befristet mit der Option auf ein unbefristetes Dienstverhältnis) für die 
Universitätsbibliothek. 

 
Ihre Berufswelt: 
Die Universitätsbibliothek ist die zentrale Informationseinrichtung der Universität für 
angewandte Kunst Wien. Ihr Anspruch ist, das vielfältige Studienangebot der 
Angewandten sowie Lehre und Forschung optimal zu versorgen und zu unterstützen. 

 
Unsere Anforderungen: 

- körperliche Belastbarkeit 
- Genauigkeit und Sorgfalt im Umgang mit Bibliotheksgut 
- Ordnungsliebe und -sinn 
- Kenntnisse eines Bibliothekssystems (ALMA, Aleph) von Vorteil und 

Erfahrungen im Benützungsbereich einer Bibliothek sind wünschenswert. 
- Soziale Kompetenz: Teamfähigkeit, sehr gute Umgangsformen und 

Kommunikationsfähigkeit, Kundenorientiertheit, interkulturelle Kompetenz, 
hohes Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit, Lernbereitschaft, 
Konfliktfähigkeit 
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Ihr Aufgabenbereich: 
- Sie sind verantwortlich für das Ausheben und Wiedereinordnen der Bücher, 

Zeitschriften, und audiovisueller Medien im Freihandbereich und in den 
externen Lagern der Bibliothek und deren Transport. 

- Sie führen Ordnungs- und Umräumarbeiten durch 
- Sie sind verantwortlich und sorgen für die fachgerechte Lagerung und 

Aufstellung des Bibliotheksguts 
- Sie übernehmen einen Abenddienst im Bereich BenutzerInnenservices 

 
Ihre Arbeitszeiten:  
Mo 13:30 – 18:30 Uhr 
Di  - Fr von 8 bis 13 Uhr 
 
Das monatliche Mindestentgelt für diese Verwendung beträgt derzeit € 1.135,93 und 
kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen Vorschriften durch die 
Anrechnung tätigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhöhen. 
 
Ihre Bewerbung mit Lebenslauf richten Sie bitte per E-Mail bis 3. Dezember 2019 an 
die Universitätsbibliothek: bibliothek@uni-ak.ac.at  
 
Die Universität für angewandte Kunst Wien steht als Arbeitgeberin für 
Chancengleichheit und Diversität und freut sich über Bewerbungen von Menschen 
mit Behinderung. 
 
Die Bewerber/innen haben keinen Anspruch auf Abgeltung von Reise- und 
Aufenthaltskosten. 
 
 
28. STELLENAUSSCHREIBUNG: ADMINISTRATIVE/R MITARBEITER/IN, BEREICH 
TRANSARTS 
Die Universität für angewandte Kunst Wien sucht ab 15. Jänner 2020 eine/n 
vollbeschäftigte/n administrative/n Mitarbeiter/in (40 Wochenstunden, befristet auf 2 
Jahre mit der Option auf Verlängerung) für den Bereich TransArts. 
 
Anstellungserfordernis: 

- Matura 
 
Anforderungsprofil:  

- Genauigkeit und Zuverlässigkeit 

mailto:bibliothek@uni-ak.ac.at
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- Perfekte Deutschkenntnisse und sehr gute Englischkenntnisse in Wort und 
Schrift 

- Kenntnisse im Umgang mit den gängigen EDV Programmen (MAC) 
- Berufserfahrung 

 
Aufgabengebiet: 

- administrative und organisatorische Betreuung der Abteilung  
- interne und externe Kommunikation 
- Koordination des Studienbetriebes und der abteilungsinternen 

Veranstaltungen 
- Koordination und Betreuung von Gastvortragenden 
- Budgetverwaltung 
- Vorbereitung von Abteilungsreisen 
- fallweise Recherchen zur Ausstellungs- und Projektorganisation 
- fallweise Ausstellungs- und Projektorganisation 

 
Selbstständiges Arbeiten, Flexibilität, Organisationstalent, Kommunikations- und 
Teamfähigkeit und Freude an abwechslungsreicher Arbeit sind Voraussetzung. 
Systematische und methodische Denk- und Arbeitsweise sowie genaue Arbeitsweise 
auch unter Stress. 
Erfahrung oder Nähe zum Kultur- oder zum Bildungsbereich ist von Vorteil. 
 
Das monatliche Mindestentgelt für diese Verwendung beträgt derzeit € 2.061,60 
brutto (14x jährlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen 
Vorschriften durch die Anrechnung tätigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhöhen.  
 
Ihre schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf und sachdienlichen Unterlagen richten Sie 
bis 4. Dezember 2019 an den Bereich TransArts an der Universität für angewandte 
Kunst Wien, Email: transarts@uni-ak.ac.at 
 
Die Universität für angewandte Kunst Wien steht als Arbeitgeberin für 
Chancengleichheit und Diversität und freut sich über Bewerbungen von Menschen 
mit Behinderung. 
 
Die Bewerber/innen haben keinen Anspruch auf Abgeltung von Reise- und 
Aufenthaltskosten. 
 

Der Rektor 
 

Dr. Gerald Bast 

mailto:transarts@uni-ak.ac.at
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Impressum 
Medieninhaber, Herausgeber und Hersteller: Universität für angewandte Kunst Wien 
Oskar-Kokoschka-Platz 2, 1010 Wien 
Redaktion: Mag. Zekija Ahmetovic, zekija.ahmetovic@uni-ak.ac.at 
https://www.dieangewandte.at/mitteilungsblaetter 
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